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Aikaisempien tilaisuuksien pohjalta tiedatjo @ B

* miksi sosiaalihuolto siirtyy kirjaamaan rakenteisesti,

* millainen prosessi rakenteisen kirjaamisen haltuunotto on
sote-organisaatioille,

* mita asiakasasiakirjoja vammaispalveluissa on mahdollista
laatia,

* mihin asiankasittelyn vaiheisiin keskeisimmat
asiakasasiakirjat liittyvat, ja

* miten keskeisia tukimateriaaleja voi hyodyntaa rakenteisen
kirjaamisen haltuunotossa.
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Rakenteisen kirjaamisen edistaminen omassa
organisaatiossa

Miten aiot edistaa

rakenteisen Jakamalla vinkkisi
Kirjaamisen anonyymisti autat
haltuunottoa omassa muita!

organisaatiossasi?

O Pohdi asiaa.
Pyydamme sinua pian
vastaamaan
m Mentimeter-kyselyyn. @
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Rakenteinen kirjaaminen hyvinvointialueilla

* Hyvinvointialue vastaa palvelunjarjestajana ja
rekisterinpitajana kirjaamisen koko prosessista.

» Jokainen palvelunantaja vastaa osaltaan kirjaamisesta ja
asiakastietojen tallentamisesta palvelunjarjestajan rekisteriin.

» Palvelun toteutuksen asiakirjat kuuluvat jarjestajan rekisteriin
myos silloin kun palvelun toteuttaa yksityinen toimija.

Asian Palvelutarpeen Asiakkuuden FPalvelun
O“{ vireilletulokasittely . | arviointi | . suunnittelu ‘ . jarjestaminen | . I e
As Eittely
J J - !
paattyy

vireilletulo
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Yksityiset palveluntuottajat ja rakenteinen
kirjaaminen: hyvinvointialueen
palveluntuottajana

 Yksityisissa organisaatioissa toiminta keskittyy
asiankasittelyn vaiheista palvelun toteutukseen.

» yksityiset palveluntuottajat laativat niita palvelun toteutukseen
kuuluvia asiakirjoja.

* Palvelun toteuttajalla on kaytossa keskeiset asiakirjat myos
aiemmista asiankasittelyn vaiheista.

Asian Palvelutarpeen Asiakkuuden FPalvelun
vireilletulokasittely arviointi suunnittelu jarestaminen
Asian

vireilletulo

Palvelun toteutus

Zian kasitiely
paattyy

@D thi
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Rakenteinen kirjaaminen asiakkaan ja
palveluntuottajan valiseen sopimukseen
perustuvissa sosiaalipalveluissa

* Kun sosiaalihuolto perustuu yksityisen organisaation ja
asiakkaan valiseen sopimukseen, vastaa yksityinen
organisaatio kirjaamisen koko prosessista.

* Asianhallintaa sovelletaan, mutta kyse ei ole hallintoasian
kasittelysta.

-
Asian Palvelutarpaen Asiakkuuden Palvelun
H vel
vireilletulokasittely arviginti suunnittelu janestaminen Falvelun toteutus ]_’.
Asian ) L ) Asian kasittely

L

vireilletulo paatlyy
Yhteyden- Ei edellyteta Palvelujen
ottoon ja tehtavaksi organisoimiseen
sopimiseen liittyvia kirjauksia, ei
liittyvia varsinaisia
asiakirjoja palvelupaatoksia
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Vammaispalvelulain uudistus

Asiakasasiakirjojen
muutosten
tietomaarittelytyo on
kaynnistynyt.
Asiakirjat julkaistaan
Sosmeta-palvelussa.

Vammaispalvelulaki on hyvaksytty ja se tulee voimaan 1.10.2023, tuettu
paatoksenteko (14 §) 1.1.2025.

Siirtymaaika
e ennen 1.10. vireille tulleet hakemukset kasitellaan vanhan lain mukaisesti

* kumoutuvien saadosten perusteella myonnetyt paatokset pysyvat voimassa
paatoksiin merkityn voimassaoloajan, kuitenkin enintaan kolme vuotta

e siirtymaaikana paatokset muutetaan uuden lain mukaisiksi asiakkaan
aloitteesta aina ja hyvinvointialueen aloitteesta silloin, kun palveluntarve
edellyttaa sita

* luelisaa Vammaispalvelujen kasikirjasta

O

Vammaispalvelulain uudistus vaikuttaa esimerkiksi sosiaalipalveluihin ja

tiedonhallinnan sanastossa seka Kanta- palvelmen ka5|k|r|assa sosiaalialan
toimijoille.

asiakasasiakirjoihin. ( 7
Uudet sosiaalipalvelut julkaistaan koodistopalvelimella, Sosiaalialan U-J
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https://thl.fi/fi/web/vammaispalvelujen-kasikirja/ajankohtaista/vammaispalvelulainsaadannon-uudistus/uuden-vammaispalvelulain-voimaantulo-ja-siirtymasaannokset
https://koodistopalvelu.kanta.fi/codeserver/pages/classification-view-page.xhtml
https://sotesanastot.thl.fi/termed-publish-server
https://yhteistyotilat.fi/wiki08/pages/viewpage.action?pageId=61058878&preview=/61058878/102778910/Handbok%20om%20Kanta-tj%C3%A4nsterna%20v3-0.pdf

Asiakastietolain uudistus

Laki koskee
asiakastietojen
kasittelya ja
aiheuttaa muutoksia
esimerkiksi asiakas-
ja potilastietojen
luovutukseen.

Laki sosiaali- ja terveydenhuollon asiakastietojen kasittelysta 703/2023 on
hyvaksytty ja se tulee voimaan 1.1.2024.

Lailla kumotaan

* Sosiaali- ja terveydenhuollon asiakastietojen sahkoisesta kasittelysta
annettu laki (784/2021)

» Sosiaalihuollon asiakasasiakirjoista annettu laki (254/2015).

Asiakastietolain uudistus vaikuttaa esimerkiksi sosiaalihuollon
potilastietojen kasittelyyn.

O
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OmakKanta

 OmakKanta tulee vaiheittain kayttoon vuodesta 2023 alkaen.

« Kaytannossa tiedot alkavat nakya vaiheittain sita mukaa, kun
sosiaalihuollon palvelunantajien kaytossa oleviin
asiakastietojarjestelmiin on tehty tarvittavat tekniset muutokset.

* OmakKannassa naytetaan lahes kaikki sosiaalihuollon asiakasasiakirjat.

* Poikkeuksia mm. turvakotipalvelun, lahisuhdevakivallan ehkaisytyon ja

vanhemmuuden selvittamisen asiakirjat
* Vanhojaja 1. vaiheen asiakasasiakirjoja ei nayteta OmaKannassa.

* Tietoja nayttamista voidaan rajoittaa perustellusta syysta.

* Vaihtoehtoina asiakirjan nayttamisen viivastaminen, asiakirjan
nayttamatta jattaminen kokonaan seka asiakirjan nayttamatta
jattaminen puolesta asioivalle huoltajalle ja muille
tiedoksisaantioikeutetuille henkiloille.

Ot hi Rakenteisen kirjaamisen tuki: vammaispalvelut 9.5.2023
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Tietoa ja koulutusta OmaKannasta

» Kanta-palvelujen kasikirja: 5 Sosiaalihuollon OmaKanta

* Kelajulkaisee vuonna 2023 tukimateriaalia OmaKantaan liittyen.
* OmakKanta-teemainen Kanta-foorumi pidettiin 15.2.2023. Tallenne ja materiaalit.

e (OmakKantaa kasitellaan Sosiaalihuollon asiakastiedon arkiston
toimintatapakoulutuksissa.

* Sosiaalihuollon asiakastietojen nayttaminen OmaKannassa
* Puolesta asiointi Sosiaalihuollon OmaKannassa
e Kevaan 2023 koulutukset: 16.5.2023 klo 9-12.30

» Kanta-verkkokoulujen OmaKanta-osiot julkaistaan kesalla 2023 (alustava
aikataulu)

Rakenteisen kirjaamisen tuki: vammaispalvelut 9.5.2023 12


https://yhteistyotilat.fi/wiki08/display/JULSOSK/5+Sosiaalihuollon+Omakanta
https://www.kanta.fi/ammattilaiset/sosiaalihuollon-koulutukset
https://www.kanta.fi/ammattilaiset/sosiaalihuollon-koulutukset
https://www.kanta.fi/ammattilaiset/kanta-verkkokoulut

g
)

—

Asiakirjat ja asiankasittely
vammaispalveluissa
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Sosiaalihuollon palveluprosessi ja
asiankasittelyn vaiheet

Kiireellisen tuen iai t@ydentdvan palvelun tarve

f—ﬂsiakassuunnitelma ilmeisen tarpeeton _l

Asian Falvelutarpeen Asiakkuuden Falvelun
vireilletulokasitiely arvioinii suunnittelu jarjestaminen

Palvelun toteutus

Asian Asian kasitiely
vireilletulo paattyy

t Toteutuksen seuranta )I

Asiakassuunnitelman tarkistaminen

Syy arvioida palvelutarve uudellesn

Rakenteisen kirjaamisen tuki: vammaispalvelut 9.5.2023
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Asiakasasiakirjat vammaispalveluissa

* Seuraavissa dioissa esitellaan asiakirjat, joita on
mahdollista kayttaa kussakin asiankasittelyn
vaiheessa.

* Asiakirjat on ryhmitelty yleisten asiakirjatyyppien
mukaan. Niiden avulla on mahdollista hakea eri
tyyppisia asiakirjoja Sosiaalihuollon asiakastiedon
arkistosta.

* Kuhunkin asiankasittelyn vaiheeseen liittyy pelkistetty
esimerkki asiakirjojen kaytosta.

4 N/ Ei pida. Asiakastyon I
Pitaako minun muistaa kirjaamisen kannalta on
mika on minkakin tarkeaa loytaa
asiakirjan yleinen tarkoituksenmukainen
asiakirjatyyppi? asiakirja kaikkiin

V 2N tila nteisw
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Arviot
Asiakaskertomusmerkinnat

Hakemukset

IImoitukset

Lausunnot

Pyynnot

Paatokset
Sopimukset
Suostumukset
Suunnitelmat

Yhteenveto
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Asian vireilletulokasittely

Asian
vireilletulo
ety L L L L L L LU
Yhteyden- Sr.]os?lall— || Hakemus
Ilmoitus otto sosiaali- CIeLoln : tahdosta :
T tarpeesta || .. Vammais- :
sosiaali- huollosta 1 | riippumat- Virka-
huoll h tehdyn |} palvelu- AbUBVWIES
uollon VR e ilmoituksen || tor.na.an hakemus pupyy
tarpeesta vIranomar | tajyhteyden- |1 | €rityls-
seen otonarvio _Ji huoltoon
I 4 N ) SN 4 4
Merkint3 PR Merkinta Merkint3
i N . erkinta
e afi;klgia Merkinta e Merkinta Merkinta tapaami- Muu
8GO o asian tapaamisen ohjauksesta paamt asiakas-
tietojen tietojen vireille tai neuvotte- 3 neuvon- sesta tal kertomus-
pyytamisesta luovutta- tulosta yhteydenoton lusta J nasta yhteyden- el
tai misesta peruun;fum" otosta
saamisesta sesta
/4 /4 /4 /4 /4 4
Sosiaali-
Sosiaali- Sosiaali- Sosiaali- Vastaus -huol.lon Sosiaali-
huollon huollon : ilmoitus
huollon ki . virka- : huollon
valtakirja astairja- JEEEEIES: apupyyntoon toiselle yhteenveto
pyynto pyynto viran-
omaiselle
n /4 /4 Jan 7 4

Asian
vireilletulokasittely

Asia-asiakirja

7

Asiakkuus-
asiakirja

9.5.2023
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Palvelutarpeen arviointi

Palvelutarpeen

arviginti

Vammais- Sosiaali- Asiakkaan
selElljzn huollon S Vakavan | | \siinnsnia | | Léhisuhdeva Turva- yksildllinen
palvelu- palvelu- kol'(mmt?' pali',sunde"a vainon kivaltakoke suunnitel- varautu-
tarpeen tarpeen yKyarvio ris"l:?ariino riskiarvio musten arvio ma missuun-
arvio arvio nitelma
4 4 4 4 4 4 4 4 Asiakkuus-
asiakirja
Merkinta o Merkinta
asiakasta Merkinta neuvottelun, Merkints Merkinta Muu
koskevien asiakas- Merkinta tapaamisen Merkinta hiauksest tapaami- ik
tietojen tietojen toiminta- tai neuvotte- O. Jauksesta sesta tai aslaKas-
pyytdmisesta | | luovutta- kyvysta yhteydenoton lusta Ja neuvon- yhteyden- kertorpu§—
tai misesta peruuntumi- nasta otosta TETARLE
saamisesta sesta
/4 /4 4 4 4 /4
Sosiaali-
huollon Sosiaali- Sosiaali- Sosiaali- - Suostumus . o
ilmoitus huollon huollon huollon Virka- sosteal- sosiaall- Sosiaali- Sosiaali-
toiselle asiakirja- lisaselvitys- lausunto- apupyynto huollgp huollon huollon huollon
viran- pyyntd pyynto oyynts valtakirja lausuqFQ- lausunto yhteenveto
omaiselle pyyntoon
i /4 /4 [en Pea /4 /4 4 4




Palvelutarpeen arviot vammaispalveluissa

Maaritelma:

Vammais-
ASIAKIRJARAKENNE welui
Vammaispalvelujen palvelutarpeen arvio palveiujen
palvelu-
Versio: 2022-09-28 v ta rp?e :
arvio
oID: 1.2.246.537.6.1506.1013.2022.9.28 |
Tila: VALMIS
Asiakirjatyyppi: Arvio

sosiaalihuollon asiakkaan ja palvelunjarjestajan paasaantoisesti yhdessa tekema palvelutarpeen arvio
asiakkaan toimintakyvysta ja muusta elamantilanteesta ja siita, millaisia vammaispalveluissa annettavia
sosiaalipalveluja asiakas tarvitsee

Taman arvion tekemiseen voi osallistua asiakkaan ja hanen omaisensa tai edunvalvojansa ja
palvelunjarjestajan lisaksi esimerkiksi terveydenhuollon asiantuntijoita.

ASIAKIRJARAKENNE

Versio:

OID:
Tila:
Asiakirjatyyppi:

Maaritelma:

Sosiaalihuollon palvelutarpeen arvio

Sosiaali-
huollon
palvelu-
2022-01-10 ~ ta rpee n
1.2.246.537.6.1506.1019.2022.1.10 arvio
VALMIS 7

Arvio

palvelutarpeen arvio, joka tehdaan silloin, kun sosiaalihuollon asiakkaalle ei ole tarkoituksenmukaista
tehda tietyn sosiaalihuollon palvelutehtavdan mukaista palvelutarpeen arviota

Jos lapsen ja perheen, tydikdisten, idkkaiden, pdihdehuollon tai vammaispalvelujen palvelutarpeen arvio
on sisalléltdan liian kapea-alainen suhteessa asiakkaan tuen tarpeisiin, hanelle voidaan laatia
sosiaalihuollon palvelutarpeen arvio. Se tehdaan myos esimerkiksi silloin, kun tydikaisten palveluissa
arvioidaan usean henkildn yhteista palvelutarvetta.

Rakenteisen kirjaamisen tuki: vammaispalvelut

Yksilokohtainen vammaispalveluihin
suunniteltu asiakirja

Kaytetaan, jos palvelutehtavan oma
palvelutarpeen arvio ei sovellu. Voidaan
laatia my0s pariskunnalle

9.5.2023 18



° ° Asiakkuuden >
Aslakkuuden suunnittelu
Vammais- Asiakkaan Lihisuhd :
palvelujen yksilollinen Turva- anisuiaes Va, avan Hairinnan ja _—
alvelu- rautumis- Anitel- vakivalta- parisuhde- vainon Toiminta-
P . varautu :S suunnite kokemusten vékivallan fiskiarvio kykyarvio
suunni— suunnitel- e arvio riskiarvio
telma ma
/4 4 4 /4 4 /4 /4
Asiakkuus-
Merkinta o Merkinta — asiakirja
: N _ Merkinta : Muu
koskevien asiakas- Merkinta tapaamisen Merkinta : tapaami- :
e L . ; ohjauksesta : asiakas-
tietojen tietojen toiminta- tai neuvottelus 3 neuvon- sesta tal kertomus-
pyytamisesta | | luovuttami kyvysta yhteydenoton ta J yhteyden- oo
saamisesta sesta
/4 /4 /4 4 4 /4
Sosiaali- o Sosiaali- Suostumus
-huol.lon seglkali . Sosiaali- sosiaali- Sosiaali- .
ilmoitus huollon Virka- huollon jatkossa
toiselle siakiria- . l nto- huollon huollon huollon asiakas.
) : Je S{PLEIATIEE ausunto valtakirja lausunto- yhteenveto el
viran- pyynto pyynto e suunnitelma
omaiselle papThaeel
Zﬂ 7 7 %n .’varr ’ Zzozgg 19
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- Palvelun
Palvelun jarjestaminen 1/2 >
Sopimus
yksityisesti *asiakirjat
jarjestetta- tulevat
vasta poistumaan
sosiaali-
palvelusta
.y Asiakkuus-
LELEVEID Hairinnan ja Ehlstineis _ Sosiaali- asiakirja
parisuhde- : vakivalta- Toiminta-
.y vainon . huollon
vakivallan S kokemusten kykyarvio
e riskiarvio . yhteenveto
riskiarvio arvio r
/4 /4 /4
Sosiaali- Sosiaali- Sosiaali- Sosiaali-
huollon huollon huollon Virka- huollon
kuulemis- lisaselvitys- lausunto- apupyynto asiakirja-
pyyntd pyynto pyynto pyynto
/4 /4 /4 /4 /4
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oo O Palvelun

Palvelun jarjestaminen 2/2

Sosiaali-
Suostumus
. . . huollon
sosiaali- Sosiaali- Sosiaali- Imoitus
huollon huollon huollon toiselle
lausunto- valtakirja lahete :
ntoon viran-
PYyY omaiselle
/4 /4 /4 4
Merkinta o Merkinta o
asiakasta Merkinta neuvottelun, Merkints Merkinta -
koskevien asiakas- Merkinta tapaamisen Merkinta . tapaami- :
o . paar ohjauksesta : asiakas-
tietojen tietojen toiminta- tai neuvottelu- 3 NEeUVOn- sesta tal Kertomus-
pyytamisestd | | luovuttamis kyvysta yhteydenoton sta J ) yhteyden- Kints
tai esta peruuntumise nasta otosta ML
saamisesta sta
/4 /4 4 4 4 4 /4
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Sopimus yksityisesti jarjestettavasta

sosiaalipalvelusta

» Asiakkaan hankkiessa
sosiaalipalveluja suoraan
palveluntuottajalta
laaditaan Sopimus
yksityisesti jarjestettavasta
sosiaalipalvelusta.

 Asiakirja laaditaan palvelun
jarjestamisen
asiankasittelyn vaiheessa.

janestaminen

ASIAKIRJARAKENNE
Sopimus yksityisesti jarjestettavasta
sosiaalipalvelusta

Versio: 2022.06-28 v

olD: 1.2.248.537.6.1508.13007.2022.6.28

Tila

Asiakirjatyyppi: Sopimus

Madritelma: yksityisten sosiaalipalvelujen tuottajan ja asiakkaan valinen sopimus yhdesta tai useammasta yksityisesta

sosiaalipalvelusta, jonka asiakas itse hankkii palveluntuottajalta
Sopimus tehd33n yksityisistd sosiaalipalveluista annetun lain (322/2011) perusteella. Yksityisen asiakkaan
itsensd hankkimien sosiaalipalvelujen on perustuttava sopimukseen.

Asiakirjarakennemaarittely Muutoshistoria Kontekstitiedot Ohjeet
Laajenna kaikki
1 + Palvelun saaja Yksityishenkild (TK) TOISTUVA
5 <+ Palveluntuottaja Organisaatio (TK)
18 +  Muutsopijat Henkila (TK) TOISTUVA
30 -+ Palvelut, joita sopimus koskee Sosiaalihuolto (TK)
33 +  Sopimus Sopimus (TK)
39 Lisatiedot Teksti
40 Lakiselostus Teksti
a J— pum Sopimus
2 4+ Lastia Ammattihenkild (TK) y ks|ty| se St|
47 +  Allekirjoitus Allekirjoitustiedot (TK) Qo0 0 0
Jarjestetta-
vasta
sosiaali-
palvelusta

4
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Palvelun toteutus 1/2

Palvelun toteutus

Asian kasitiely

: Ilmoi
Vammais- Sopimus | lo tus l
. .o . e oo a ue_ . .-
palvelujen tyoe'lamaa.m : Sosiaali
toteutta- osallistumise hallinto- huollon
misuunni- | | €N liittyvasta || virastolle kuulemis-
i 505|Tal|palve asiakkaan pyynto
p usta 7 sitomisestaV >
Paatos Paatos P34tos Paatos
aineiden tai rajoittavien rajoittavien rajoittavien
esineiden Paits vélineiden tai valineiden tai valineiden tai Pi3tés Sosiaali-
haltuunotosta oistumisen asusteiden asusteiden asusteiden velia R huollon
kehitys- P e . kaytosta toiftuyag'_ca toistuvasta liikkumi ht t
vammaisten estamisesta vakavassa kdytosts Kiiytost likkumisesta || yhteenveto
erityishuol- vaaratilan- Vak_?"assa paivittaisissa
lossa ’ ’ teessa ’ vaarati anteessa’ toiminnoissa’ ’ 7
Yhteenveto
Selvitys rajoitus- Hairinnan ia Vakavan Lahisuhde- -
rajoitus- toimen- Toiminta- vainon J parisuhde- vakivalta- suunnitel
toimenpitei piteen kykyarvio fiskiarvio vakivallan kokemusten ma
sta jalkiselvit- riskiarvio arvio
telysta

4

4

4

4

4

4

4
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paatlyy

Yksityiset palvelun-
tuottajatja
toteutuksen
henkilosto nyt
tarkkanal!
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Palvelun toteutus 2/2

Falvelun toteutus

@

Asian kKasittely
paatiyy

Suostumus . .
. . Sosiaali- . Sosiaali- .
Sosiaali- sosiaali- Sosiaali- : Sosiaali-
huollon Virka- huollon
huollon huollon lausunto- huollon AbUDVYALS asiakiria huollon
valtakirja lausunto- té lausunto PUPYY ntJé lahete
pyyntosn PYyy PYyy
/4 /4 7 v /4 /4 /4
Merkinta o Merkinta
asiakasta Merkinta Merkinta Merkints Merkinta neuvottelun,
koskevien asiakas- asiakkaalle Merkinta Merkinta ohiauksesta tapaami- tapaamisen
tietojen tietojen tehdysta asiakkaan neuvottelu- 'aJneuvon- sesta tai tai
pyytamisesta | | luovuttamis tutkimuk- arjesta sta J e yhteyden- yhteydenoton
tai esta sesta otosta peruuntumi-
saamisesta sesta
4 4 7 V V 7 Yksityiset
palvelun-
e N tuottajat ja
Merkint3 Mer.klnlt.a tMerkmL&; Merkint Merkinta Muu toteutuksen
sosiaali- Sostaati- erapetu " " e .lnta rajoitus- asiakas- O O henkilosto nyt
palvelun pal}c/telun ¢ ..SES at l ﬁlmmt?_ toimen- kertomus- ( tarkkana!
i paattymi- yoskentety yvysta iteesta merkinta
alkamisesta sests . p LU LU
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Suunnitelma-asiakirjat vammaispalveluissa

ASIAKIRJARAKENNE Vamma'ls—
Vammaispalvelujen palvelusuunnitelma palvelujen
Asiakkuuden palvelu—
. suunnittelu suunni-
Versio: 2022-09-28 v telma* . —
OID: 1.2.246,537.6.1506.15023.2022.9.28 ’ Kuva a Va m m a Ise n h en kl lo n
Tia sosiaalipalvelujen ja muun tuen
Asiakirjatyyppi: Suunnitelma k Q
okonaisuuden
Maaritelma: asiakassuunnitelma, johon kirjataan vammaisen henkilén yksilsllinen avun ja tuen tarve ja naihin
perustuvat tavoitteet seka vammaispalveluissa annettavat sosiaalipalvelut, joilla tuen tarpeeseen ja
tavoitteisiin pyritaan vastaamaan * . .
Tata asiakirjaa kutsutaan palvelusuunnitelmaksi vammaisuuden perusteella jarjestettavista palveluista ja Va m m a |S pa lve l UJ e n
tukitoimista annetussa laissa (380/1987). . k ,t l
aSlakKassuunnitelma
Vammais-
ASIAKIRJARAKENNE palvelujen
Vammaispalvelujen toteuttamissuunnitelma toteutta-
Paivelun toteutus misaunni Yksittaisen sosiaalipalvelun
etma
Versio: e o . . o . . .
| tavoitteita ja yksityiskohtia
OID: 1.2.246.537.6.1506.15024.2022.9.28 e
kuvaava suunnitelma
Tila: VALMIS
Asiakirjatyyppi: Suunnitelma
Maaritelma: toteuttamissuunnitelma, johon kirjataan sosiaalihuollon asiakkaalle annettavan vammaispalveluihin
kuuluvan sosiaalipalvelun tavoitteet ja palvelun toteuttamisen yksityiskohdat




Paivittaiskirjaaminen vammaispalveluissa

P

« Paivittaiskirjaamista tehdaan paaosin
hyodyntamalla asiakaskertomusmerkintgja.

* Asiakaskertomusmerkinnalla tarkoitetaan
asiakasasiakirjaa, johon palvelunantaja kirjaa
tietoa sosiaalihuollon asiakkaan tilanteesta
tai hanen sosiaalihuollon asiansa kannalta
merkittavista tapahtumista ja toiminnoista.

 Asiakaskertomusmerkinnat muodostavat
asiakaskertomuksen.

* Asiakirjarakenteen valintaan kannattaa
kiinnittaa huomiota, koska se helpottaa
olennaisten tietojen kirjaamista ja oikeiden
merkintojen loytamista jatkossa.

e Suurta osaa asiakaskertomusmerkinnoista
voi kayttaa missa tahansa asiankasittelyn
vaiheessa.
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Asiakaskertomusmerkinnat vammaispalveluissa

1/2

Asiakassuunnitelmaneuvottelu tai
verkostoneuvottelu tai muu neuvottelu

Tapaaminen kasvokkain, puhelu,
viestinvaihto

Neuvonta tai ohjaus johonkin toiseen
palveluun

Peruuntuminen

Tehdaan paivittaiskirjauksia laitoksissa tai
asumispalveluyksikoissa

D thi

Merkinta asian vireilletulosta

Merkinta neuvottelusta

Merkinta tapaamisesta tai yhteydenotosta

Merkinta ohjauksesta ja neuvonnasta

Merkinta neuvottelun, tapaamisen tai yhteydenoton
peruuntumisesta

Merkinta asiakkaan arjesta

Rakenteisen kirjaamisen tuki: vammaispalvelut

asiakaskertomusmerkinta, johon sosiaalihuollon
ammattihenkilo kirjaa sosiaalihuollon asian vireille
tulleeksisilloin, kun asia ei ole tullut vireille muulla
sosiaalihuollon asiakasasiakirjalla

Huom. Talla asiakirjalla sosiaalihuollon
ammattihenkilo voi avata sosiaalihuollon asian
oma-aloitteisesti ilman ulkopuolista vireillepanoa.

Asiakassuunnitelma laaditaan omalle
asiakirjarakenteelle.

Asiakassuunnitelmaneuvottelusta ei tarvitse tehda
erillista merkintaa jos tarvittavat asiat Naita

voi kirjata suunnitelmaan .
asiakaskertomus
merkintdja voi
kayttaa aina

Jos henkilolla ei ole asiakkuutta, )
tilanteeseen

ei synny kirjauksia.

sopivassa
asiankasittelyn
iheessal
Huom. kirjataan sosiaalipalvelun
antamisen kannalta merkittavat asiat (

)
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Asiakaskertomusmerkinnat vammaispalveluissa

2/2

Tapahtuma

Asiakaskertomusmerkinta

Huomioitavaa

Pyydetaan asiakasta koskevaa
tietoa

Merkinta asiakasta koskevien tietojen
pyytamisesta tai saamisesta

Annetaan asiakkaan tietoja
toiselle viranomaiselle

Merkinta asiakastietojen luovuttamisesta

Muu asiakaskertomusmerkinta

@ thi

Rakenteisen kirjaamisen tuki: vammaispalvelut

Jos pyytaminen ja vastaanottaminen
tapahtuu samalla
kerralla, esim. puhelimessa, riittaa yksi merkinta.

Merkintaa voi kayttaa 31.8.2024 asti. Taman jalkeen asiakasta
koskevien tietojen luovuttamisesta tehdaan sosiaalihuollon
luovutusilmoitus.

Naita
asiakaskertomus
merkintdja voi
kayttaa aina
tilanteeseen
sopivassa
asiankasittelyn
jiheessal

Kaytetaan kun ei ole mahdollista kayttaa muuta
asiakaskertomusmerkintaa.
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Asiakaskertomusmerkinnat, joita voi kayttaa
ainoastaan sosiaalipalvelun toteutuksessa

. I

Sosiaalipalvelun alkaminen Merkinta sosiaalipalvelun Mahdollisesti tilastoinnissa hyodynnettavia. Merkinta on tarpeellinen
alkamisesta rekisterinkayttooikeuden yhteydessa. Merkinnan tekemisesta kannattaa
sopia.
Sosiaalipalvelun paattyminen Merkinta sosiaalipalvelun

paattymisesta

Asiakkaalle on tehty Merkinta rajoitustoimenpiteesta Merkintaa voidaan kayttaa, kun kirjataan tietoja ilman paatosta tehdysta
rajoitustoimenpide rajoitustoimenpiteesta tai kun rajoitustoimenpiteen aikana tehdaan
kirjauksia toimenpiteen toteuttamisesta.

Kun kaydaan sosiaalipalvelun Merkinta terapeuttisesta Rajatut kayttooikeudet

antamisen yhteydessa tyoskentelysta

terapialuonteisia keskusteluja

Kun asiakkaalle on tehty tutkimus Merkinta asiakkaalle tehdysta merkintojen pohjalta voidaan koota yhteenveto tutkimuksen tuloksista.
tutkimuksesta Merkintaa ei kayteta terveydenhuollon tutkimusten yhteydessa.

Naita asiakirjoja
kaytetaan vain
palvelun
6 toteutuksessa
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https://www.kanta.fi/ammattilaiset/sosiaalihuollon-rekisterinkayttooikeus

Muu asiakasasiakirja

» Sosiaalihuollon asiakasasiakirja,
jolle ei ole maaritelty
sosiaalihuollon
asiakasasiakirjarakennetta

* Myos asiakasasiakirjat, joille ei ole
mallinnettu asiakirjarakennetta,
tallennetaan Sosiaalihuollon
asiakastiedon arkistoon.

Muu asiakasasiakirja
on asiakirjatyyppiluo-
kituksessa ylaluokka,
joka sisaltaa tassa
esitellyt kolme
alaluokkaa.

@D thi

Muu
sosiaalihuollossa
laadittu
asiakasasiakirja

Muu
sosiaalihuoltoon
saapunut
asiakasasiakirja

Liite

Rakenteisen kirjaamisen tuki: vammaispalvelut

Esimerkiksi kirje asiakkaalle

Esimerkiksi terveydenhuollosta
saapunut kooste

Esimerkiksi terveydenhuollosta
saatu asiakkaan
kuntoutussuunnitelma, joka
tallennetaan esimerkiksi
asiakassuunnitelman liitteeksi.
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/

|
Muistatko timan rakenteisesta kirjaamisesta? _\@ B

N\
* Asiakastyon kirjaaja harkitsee, mita asiakirjaa on
tarkoituksenmukaista kayttaa.
* Asiakasasiakirjasta taytetaan
* kentat, jotka on merkitty pakollisiksi seka
* muut kentat, joiden avulla saadaan kirjattua tarpeelliset ja riittavat
tiedot.

* Asiakirjarakenteet on mallinnettu siten, etta niita voi kayttaa
joustavasti monissa eri tilanteissa.
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|
Muistatko timain asiakirjarakenteista? _\@/_

» Voit tutustua mihin tahansa asiakasasiakirjarakenteeseen
THL:n Sosmeta-palvelussa.

* Sosmetassa kirjaaja saa tukea asiakirjan kayttoon
esimerkiksi selitteista. Selitteet tulee toteuttaa
asiakastietojarjestelmiin.

* Rakenteiden mukaiset asiakasasiakirjat tulee toteuttaa
kaikkiin niihin tietojarjestelmiin, joilla tuotetaan
sosiaalihuollon asiakastietoa.
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L 4
)

—

Nakokulmia vammaispalvelujen
kirjaamiseen
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Toimenpiteet itsenaisen suoriutumisen tukemiseksi

L. . e . 40 = Erityishuoltoa koskevat tiedot Otsikko
Erityishuollossa olevan henkilon itsemaaraamiseen o o ) )
« . oss . . . .o Erityi jdrjestelyt, jot ttavat asi t Teksti
ja itsenaisen suoriutumisen tukemiseen liittyvia . S S -
asioita kirjataan palvelujen suunnitteluun, itsemaarizmisoikeuttaan
JarJeStam|Seen Ja palvelun tOteUtUkseen l”ttyVISsa 42 Kohtuulliset mukautukset eli erityishuollon Teksti
p rosesse|ssa . muutokset ja jarjestelyt, joilla turvataan asiakkaan

taysimaardinen osallistuminen ja osallisuus

Vammaispalvelujen palvelusuunnitelmaan T .

. . .. . . 43 Keinot, joilla pyritdan valttdmaan Teksti
(asiakassuunnitelmaan) kirjataan yleisella tasolla rajoitustoimenpiteiden kiyttd3 erityishuollossa
toimenpiteet itsenaisen suoriutumisen tukemiseksi
ja edistamiseksi seka itsemaaraamisoikeuden —_—— .
vahvistamiseksi (Laki kehitysvammaisten “5 relottustoimenpitect jofta arvion mulaan ood

L. joudutaan kdyttdmaan erityishuollossa

erityishuollosta42a§).

44 = Rajoitustoimenpiteet Otsikko

46 Kaytetyt rajoitustoimenpiteet Teksti
L|SakS| SOS|aal|palvelukOhta|Seen . 47 Suunnitelma valvotun lilkkkumisen aikana Teksti
toteuttamissuunn |telmaa n VOldaa n kl rJata tapahtuvasta ulkoilusta ja muusta lilkkkumisesta
Fa rke mmln kyselseen pa lvelu u n II IttyVI a L. . 48 Suunnitelma poistumisen estamisen aikana Teksti
itsemaaraamisoikeuden tukemiseen ja edistamiseen tapahtuvasta ulkoilusta ja muusta liikkumisesta
l“ttyVI a tOI mia. 49 Kaytettyjen rajoitustoimenpiteiden vaikutus Teksti

suunnitelmaan ja erityishuolto-ohjelmaan
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Paatos aineiden tai esineiden haltuunotosta
kehitysvammaisten erityishuollossa

Paatos sellaisten aineiden ja esineiden
ottamisesta toimintayksikon haltuun, jotka

OminaiSUUkSiensa pUOleSta Soveltuvat 10 — Tiedot rajoitustoimenpiteesta Rajoitustoimenpide (TK)
Vaara ntamaan Va kavaStl terVeytta tal 11 Paivdmaara, jolloin aine tai esine on otettu haltuun Pvim
tu rvallISUUtta talkka merklttavaStl 12 + Rajoitustoimenpiteen ratkaisija Ammattihenkilo (TK)

vahingoittamaan omaisuutta ja joita
todennakoisesti kaytettaisiin tahan
tarkoitukseen ja joita ei palauteta 17 + relottustomenpitecseen iftyd asiakicen
kehitysvammaisten erityishuollon asiakkaalle

yhden vuorokauden kuluessa haltuunotosta.

16 Rajoitustoimenpiteen ratkaisijan koulutus Teksti

Kuuleminen (TK)

20 + Rajoitustoimenpiteeseen liittyva muiden Kuuleminen (TK)

henkiléiden kuuleminen

28 Lainkohdat, joihin pd3tds perustuu Teksti

Asian kasittelyn vaihe: palvelun toteutus
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Paatos poistumisen estamisesta

Paatos siita, etta tahdosta riippumattomaan
erityishuoltoon maarattya asiakasta voidaan estaa
poistumasta toimintayksikosta tai sen piha-alueelta.

Taman paatoksen perusteella asiakas voidaan myos
noutaa takaisin toimintayksikkoon tai sen piha-
alueelle, jos hanet tavoitetaan niiden valittomasta
laheisyydesta.

Paatoksen voi tehda enintaan seitseman paivan ajaksi
toimintayksikon vastaava johtaja. Pidemmasta ja
enintaan 30 paivaa kestavasta poistumisen
estamisesta tekee paatoksen virkasuhteessa oleva
toimintayksikon johtaja tai virkasuhteessa oleva
sosiaalityontekija.

Asian kasittelyn vaihe: palvelun jarjestaminen,
palvelun toteutus.

P o N
(eVe
Ot hi

24

25

26

27

30

31

36

52

+

Yksikko, jossa rajoitustoimenpidetta kaytetaan
Paatos ja perustelut

Tiedot rajoitustoimenpiteesta

Lainkohdat, joihin paatos perustuu
Asiantuntijoiden arviot poistumisen estamisesta

Suunnitelma asiakkaan poistumisen estamisen
asiantuntijaseurannasta ja -arvioinnista

Paatoksen valiton taytantoonpano

Tama paatos annetaan tiedoksi seuraaville henkiloille
Paatoksentekija
Lisatietojen antaja

Muutoksenhaku

Rakenteisen kirjaamisen tuki: vammaispalvelut

Koodi
Teksti
Rajoitustoimenpide (TK)
Teksti
Teksti

Teksti

Paatoksen
taytantéonpano (TK)

Teksti
Ammattihenkild (TK)
Ammattihenkild (TK)

Muutoksenhaku (TK)
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Paatos rajoittavien valineiden tai asusteiden
kaytosta vakavassa vaaratilanteessa

Paatos siita, etta asiakkaalla kaytetaan liikkumista tai
toimintaa rajoittavaa valinetta tai asustetta.

Paatos tehdaan myos kiireellisessa tilanteessa, jolloin
ratkaisun rajoittavan valineen tai asusteen kaytosta on
voinut tehda joko asiakasta hoitava laakari tai
toimintayksikon henkilokuntaan kuuluva sosiaali- tai
terveydenhuollon ammattihenkilo. Talloin kaytosta on
valittomasti ilmoitettava toimintayksikon vastaavalle
johtajalle, jonka on tehtava asiasta tama paatos.

Tata paatosta ei voida tehda sitomisesta. Sitominen on
viimesijainen rajoitustoimenpide, ja siita tekee paatoksen
virkasuhteessa oleva laakari tai kiireellisessa tilanteessa
my0s toimintayksikon henkilokuntaan kuuluva laakari.

Asian kasittelyn vaihe: palvelun toteutus.

27

28

29

30

33

34

39

Yksikkd, jossa rajoitustoimenpide on tehty
Paatos ja perustelut

Tiedot rajoitustoimenpiteesta

Lainkohdat, joihin paatos perustuu

Asiantuntijoiden arviot rajoittavan valineen tai asusteen
kaytosta vakavassa vaaratilanteessa

Suunnitelma rajoittavan valineen tai asusteen kayton
asiantuntijaseurannasta ja -arvioinnista

Paatoksen valiton taytantoonpano

Tama paatos annetaan tiedoksi seuraaville henkiléille
Paatoksentekija

Lisatietojen antaja

t hl, Rakenteisen kirjaamisen tuki: vammaispalvelut

Koodi
Teksti
Rajoitustoimenpide (TK)
Teksti

Teksti

Teksti

Paatoksen
taytantodnpano (TK)

Teksti
Ammattihenkild (TK)

Ammattihenkild (TK)
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Paatos rajoittavien valineiden tai asusteiden

toistuvasta kaytosta paivittaisissa toiminnoissa

e e .. .. . . 6 Paatospaivamaara Pvm
Paatos siita, etta asiakkaalla voidaan
kayttaa pa|V|tta|S|Ssa t0|m|nn0|ssa 7 Yksikot, joissa rajoitustoimenpidetta kaytetaan Koodi
toistuvasti rajoittavaa valinetta tai 8 Paatos ja perustelut Teksti
aSUStetta. PaatOS VOidaan tehda enintéén g9 4 Tiedot rajoitustoimenpiteesta Rajoitustoimenpide (TK)
kUUden kUUkaUden aJakSI‘ 24 Lainkohdat, joihin paatds perustuu Teksti
PaatOS VO| kOSkea useaa ykS|kkoa ell 25 Asiantuntijoiden arviot rajoittavan valineen tai asusteen Teksti
ykS|kkO on aSiakirja“a tOiStuva tietO toistuvasta kaytosta paivittaisissa toiminnoissa
26 Suunnitelma rajoittavan vadlineen tai asusteen toistuvan Teksti
kayton asiantuntijaseurannasta ja -arvioinnista
ASian kaS|ttelyn Vaihe: palvelun toteutus. 27 + Paatoksen valiton taytantoénpano Paatoksen
taytdntdonpano (TK)
30 Tama paatos annetaan tiedoksi seuraaville henkiloille Teksti
31 -+ Paitoksentekija Ammattihenkild (TK)

PV a N
a%n

Rakenteisen kirjaamisen tuki: vammaispalvelut
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Paatos rajoittavien valineiden tai asusteiden
toistuvasta kaytosta vakavissa vaaratilanteissa

Paatos siita, etta asiakkaalla voidaan toistuvasti
kayttaa hanen lilkkkumistaan tai toimintaansa
rajoittavaa valinetta tai asustetta.

Toimintayksikon vastaava johtaja voi tehda taman
paatoksen enintaan seitseman paivan ajaksi.
Taman jalkeen paatoksen voi tehda enintaan 30
paivan ajaksi virkasuhteessa oleva
toimintayksikon vastaava johtaja, virkasuhteessa
oleva laakari tai virkasuhteessa oleva
sosiaalityontekija.

Tata paatosta ei voida tehda sitomisesta.
Sitominen on viimesijainen rajoitustoimenpide, ja

siita tekee paatoksen virkasuhteessa oleva laakari.

Asian kasittelyn vaihe: palvelun jarjestaminen,
palvelun toteutus.

16

24

25

26

27

Yksikko, jossa rajoitustoimenpidetta kdytetdan
Paatos ja perustelut
Tiedot rajoitustoimenpiteesta

+ Ajanjakso, jolloin rajoittavaa asustetta tai esinetta
vakavissa vaaratilanteissa voidaan kayttaa

+ Rajoitustoimenpiteeseen liittyva asiakkaan
kuuleminen

+ Rajoitustoimenpiteeseen liittyva muiden henkiléiden
kuuleminen

Lainkohdat, joihin paatos perustuu

Asiantuntijoiden arviot rajoittavan valineen tai asusteen
toistuvasta kaytosta

Suunnitelma rajoittavan valineen tai asusteen toistuvan
kayton asiantuntijaseurannasta ja -arvioinnista

Paatoksen valiton taytantédnpano

& thi Rakenteisen kirjaamisen tuki: vammaispalvelut

Teksti

Teksti

Rajoitustoimenpide (TK)

Ajanjakso (TK)

Kuuleminen (TK)

Kuuleminen (TK)

Teksti

Teksti

Teksti

Paatoksen
taytantodnpano (TK)
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Paatos valvotusta lilkkkumisesta

Paatos siita, etta asiakkaan liikkumista
toimintayksikossa, poistumista sielta ja
lilkkumista toimintayksikon tai sen piha-
alueen ulkopuolella valvotaan.

Taman paatoksen voi tehda enintaan
seitseman paivan ajaksi toimintayksikon
vastaava johtaja. Pidemmasta ja enintaan
kuusi kuukautta kestavasta valvotusta
lilkkumisesta voi tehda paatoksen
virkasuhteessa oleva toimintayksikon
johtaja tai virkasuhteessa oleva
sosiaalityontekija.

Asian kasittelyn vaihe: palvelun
jarjestaminen, palvelun toteutus.

10

13

16

24

25

26

27

Yksikko, jossa rajoitustoimenpidetta kaytetaan
Paatos ja perustelut
Tiedot rajoitustoimenpiteesta

+ Ajanjakso, jolloin asiakkaan lilkkumista valvotaan

+ Rajoitustoimenpiteeseen liittyva asiakkaan
kuuleminen

+ Rajoitustoimenpiteeseen liittyva muiden henkildiden
kuuleminen

Lainkohdat, joihin paatos perustuu
Asiantuntijoiden arviot valvotusta liikkumisesta

Suunnitelma asiakkaan valvotun liikkumisen
asiantuntijaseurannasta ja -arvioinnista

Padtoksen valiton taytantoonpano

Rakenteisen kirjaamisen tuki: vammaispalvelut

Koodi

Teksti

Rajoitustoimenpide (TK)

Ajanjakso (TK)

Kuuleminen (TK)

Kuuleminen (TK)

Teksti
Teksti

Teksti

Paatoksen
taytantdonpano (TK)

9.5.2023
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Ilmoitus aluehallintoviranomaiselle asiakkaan

sitomisesta

Kehitysvammaisten erityishuollon
toimintayksikon tekema ilmoitus
aluehallintovirastolle siita, etta
kehitysvammaisten erityishuollon asiakkaalle on
tehty rajoitustoimenpide, jossa asiakas on
sidottu.

Koska paatoksen sitomisesta tekee laakari,
sitomispaatos ovat terveydenhuollon asiakirja,
sen rakenne on julkaistu koodistopalvelimella.

Asian kasittelyn vaihe: palvelun toteutus.

12

13

14

15

16

17

18

19

20

21

Vastaanottaja
Asiakas

Tiedot kehitysvammaisten erityishuollon yksikossa
olevan asiakkaan sitomisesta ja sitomisen syyt

Sitomisen ajankohta
Alkamishetki
Paattymishetki

Sitomisesta paattanyt laakari

Lisatiedot

Lakiselostus

Liiteluettelo

Paivamaara

Ilmoittaja

Wt hl, Rakenteisen kirjaamisen tuki: vammaispalvelut

Organisaatio (TK)
Yksityishenkild (TK)

Teksti

Ajanjakso (TK)
Hetki
Hetki

Nimi

Teksti

Teksti

Teksti

Pvm

Ammattihenkild (TK)
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Yhteenveto rajoitustoimenpiteen

jalkiselvittelysta

Kehitysvammaisten erityishuollon
toimintayksikon kokoama yhteenveto
asiakkaaseen kohdistetusta
rajoitustoimenpiteesta.

Jos asiakkaaseen on kohdistettu
rajoitustoimenpide, sen kayttoa on arvioitava
jalkiselvittelyssa hanen kanssaan viipymatta

(Laki kehitysvammaisten erityishuollosta 42 o0 §).

Taman asiakirjan tietojen perusteella laaditaan
selvitys rajoitustoimenpiteista, joka toimitetaan
asiakkaan lailliselle edustajalle, omaiselle tai
muulle [aheiselle seka asiakkaan
omatyontekijalle.

Asian kasittelyn vaihe: palvelun toteutus.

P o N
(eVe
Ot hi

11

12

13

14

15

19

23

24

28

29

31

32

Asiakkaalle tehty rajoitustoimenpide tai tehdyt

rajoitustoimenpiteet

+

Paivamaara, jolloin rajoitustoimenpide on tehty
Rajoitustoimenpiteen alkamis- ja paattymisajankohta
Rajoitustoimenpiteen laji

Rajoitustoimenpiteen kuvaus ja kdytté

Perustelut rajoitustoimenpiteen toteuttamiselle

Rajoitustoimenpiteen vaikutukset erityishuollossa
olevaan asiakkaaseen

Rajoitustoimenpidetta koskevan kirjallisen paatoksen
tehnyt henkilo

Rajoitustoimenpidetta koskevan ratkaisun tehnyt
henkilo

Rajoitustoimenpiteen ratkaisijan koulutus
Rajoitustoimenpiteen suorittaja
Rajoitustoimenpiteen suorittajan koulutus
Kenttdd ei néytetd

Asiakkaan kaytossa olevat oikeusturvakeinot

Yhtaaikaisten rajoitustoimenpiteiden yhteisvaikutusten

arviointi

Rakenteisen kirjaamisen tuki: vammaispalvelut

Rajoitustoimenpide (TK)

Pvm
Ajanjakso (TK)
Koodi

Teksti

Teksti

Teksti

Ammattihenkild (TK)

Ammattihenkild (TK)

Teksti
Ammattihenkild (TK)
Teksti

Kuuleminen (TK)

Teksti

Teksti

9.5.2023

42



Selvitys rajoitustoimenpiteista

Kehitysvammaisten erityishuollon

t0|m|ntayk5|k0n kOkoama yhteenveto 15 Yksikkd, jossa rajoitustoimenpide tai Koodi
asiakkaaseen kohdistetuista rajoitustoimenpiteet on tehty
raJO|tUStO| men p|te|Sta . 16 = Asiakkaalle tehty rajoitustoimenpide tai tehdyt Rajoitustoimenpide (TK)

rajoitustoimenpiteet

Yhteenveto toimitetaan vahintaan

kUUkaUS|tta|n aS|akkaan la|ll|se“e 17 Pdivamaara, jolloin rajoitustoimenpide on tehty Pvm

ed UStaja“e Oma|selle ta| muu“e lahe|se“e 18 + Rajoitustoimenpiteen alkamis- ja paattymisajankohta Ajanjakso (TK)
)

seka asiakkaan omatyontekijalle. 21 Rajoitustoimenpiteen laj Kood

SelVityS S|Saltaa t|ed0t aSiakkaaseen 22 Rajoitustoimenpiteen kuvaus ja kayttd Teksti

kOhd|StettUJen I’aJOItUStOImen p|te|den 23 Perustelut rajoitustoimenpiteen toteuttamiselle Teksti

Slsa“OSta Ja pel’ustelsta (La k| 24 Asiakkaan kaytossa olevat oikeusturvakeinot Teksti

kehitysvammaisten erityishuollosta42p §). .. T S

Asian kasittelyn vaihe: palvelun toteutus.

/f\’%ﬁ}:\
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Merkinta rajoitustoimenpiteesta

Asiakaskertomusmerkinta sosiaalihuollon +  Reloltuksenailainen kijaaminen
asiakkaaseen kohdistetusta rajoitustoimenpiteesta Tietokentin nimi:
tai sen aikana tehtavasta seurannasta. Tiedon esitysmucto

Tietokentsn nayttdminen:
Merkinta on tarkoitettu seka lastensuojelun etta Selite:
kehitysvammaisten erityishuollon
(vammaispalvelujen) kayttoon. Toteutusofje

Merkinnalla on kaksi kayttotarkoitusta:

Otsikko

Rajoituksen aikainen kirjaaminen
Otsikko
Normaali

Tata tietokokonaisuutta kdytetddn seka ilman pa&tdstd ettd p&&toksen perusteella tehtyjen
rajoitusten kohdalla. Tahdn tietokokonaisuuteen kirjataan ne tiedot ja paivittdismerkinnat
rajoituksen toteuttamisen aikana, joita ei kirjata muihin asiakasasiakirjoihin.

Jos "Millaista tilannetta kirjaaminen koskee?" -kenttdan on valittu luokituksesta 2, tama
tietokokonaisuus naytetdan. Jos luokituksesta on valittu 1 tai 3, ei tata tietokokonaisuutta
ndyteta.

* ilman paatosta tehdyn rajoitustoimenpiteen tietojen kirjaaminen (paadasiassa lastensuojelussa)
* rajoitustoimenpiteen aikana tehtyjen huomioiden ja seurannan kirjaaminen.

Vammaispalveluissa tata merkintaa kaytetaan paaasiassa rajoitustoimenpiteen aikaisten huomioiden ja
seurannan kirjaamiseen silloin, kun sellaiselle on tarvetta. Ilman paatosta tehdyn rajoitustoimenpiteen tietoja ei
tarvitse kirjata tahan, jos tiedot on kirjattu yhteenveto jalkiselvittelysta -asiakirjaan.

Asian kasittelyn vaihe: palvelun toteutus.

Rakenteisen kirjaamisen tuki: vammaispalvelut
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Monialainen kirjaaminen - rekisterit

Sosiaalihuollon
asiakastiedot
tallennetaan

sosiaalihuollon

asiakasrekisteriin.

Terveydenhuollossa
syntyvat potilastiedot
tallennetaan
potilasrekisteriin.

31.12.2023 asti sosiaalihuollossa
syntyvat potilastiedot kuuluvat
sosiaalihuollon potilasrekisteriin,
joka on sosiaalihuollon
asiakasrekisterin osarekisteri.

1.1.2024 alkaen
potilasasiakirjamerkinnat
tallennetaan
potilasrekisteriin.
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Monialainen kirjaaminen - suunnitelmat

Sosiaalihuollossa laadittava suunnitelma Terveydenhuollossa laadittava suunnitelma

* esim. asiakassuunnitelma, * esim. terveys- ja hoitosuunnitelma,
palvelusuunnitelma, toteuttamissuunnitelma kuntoutussuunnitelma

» tallennetaan sosiaalihuollon « tallennetaan terveydenhuollon potilasrekisteriin.

asiakasrekisteriin.

Kun terveydenhuollossa laadittu
kuntoutussuunnitelma
vastaanotetaan sosiaalihuoltoon,
se kannattaa tallentaa
sosiaalihuollon asiakasrekisteriin
palvelutarpeen arvion tai
asiakassuunnitelman liitteeksi.
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(@

Monialainen kirjaaminen - sote

G

1.1.2024
alkaen

Asiakastietojen kirjaaminen sosiaali- ja terveydenhuollon henkiloston toteuttaessa

palvelua yhdessa 46 §
Asiakkaalle voidaan laatia yhteinen palvelutarpeen arvio, asiakassuunnitelma ja kyseista palvelua
koskevat asiakaskertomusmerkinnat seka muita tarpeellisia yhteisia asiakasasiakiroja.

» Palvelutarpeen arviointi, asiakassuunnitelma seka muut yhteiset asiakasasiakirjat tallennetaan
tarpeellisessa laajuudessa seka sosiaalihuollon asiakasrekisteriin etta potilasrekisteriin.

* Asiakaskertomus tallennetaan sosiaalihuollon asiakasrekisteriin.

* Potilasasiakirjamerkinnat tallennetaan potilasrekisteriin.

Asiakastietojen kirjaaminen sosiaali- ja terveydenhuollon yhteistyossa 47 §

* Asiakkaalle voidaan laatia yhteinen palvelutarpeen arviointi, asiakassuunnitelma ja muita
tarpeellisia yhteisia asiakasasiakirjoja.

* Palvelutarpeen arviointi, asiakassuunnitelma ja muut yhteiset asiakasasiakirjat tallennetaan
tarpeellisessa laajuudessa seka sosiaalihuollon asiakasrekisteriin etta potilasrekisteriin.
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Monialainen kirjaaminen - yhteistyo muiden

toimijoiden kanssa g

1.1.2024
Asiakastietojen kirjaaminen sosiaali- ja terveydenhuollon ja muiden toimijoiden valisessa alkaen
yhteisty0ssa 48 § G

Sosiaali- ja terveydenhuollon ja muiden toimijoiden monialaiseen
yhteistyohon osallistuvat henkilot voivat
* kirjata oman organisaationsa asiakirjoihin sellaiset yhteistyossa
saamansa sosiaali- ja terveydenhuollon asiakastiedot, jotka ovat
valttamattomia yhteisen asiakkaan asian hoitamiseksi
« tallentaa yhteistyon perusteella laaditun asiakassuunnitelman, jos se
on asiakkaan kannalta valttamatonta asiassa, jonka hoitamiseksi
suunnitelma on laadittu.

Asiakastietoja ei saa kayttaa eika luovuttaa muihin tarkoituksiin, kuin mita
varten tiedot on annettu.

Tietoja saa sailyttaa vain niin kauan, kun se on kayttotarkoituksen kannalta
valttamatonta.
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Yhteinen asia vammaispalveluissa

Sosiaalihuollossa asiakkuus on aina henkilokohtainen ja myos
asiat ovat yleensa yhta asiakasta koskevia.

Joskus vammaispalveluissa voi olla sellaisia tilanteita, etta on
luontevaa kasitella vaikkapa perheelle annettavaa
sosiaalipalvelua yhteisessa asiassa. Tallainen tilanne voiolla
esimerkiksi silloin, jos perheelle annetaan ohjausta puhetta
tukevien kommunikaatiokeinojen kaytossa.

Yhteisen asian asia-asiakirja ja siihen liitettavat asiakasasiakirjat
laaditaan kaikille yhteisiksi, asiakastiedot kuuluvat kaikille
asianosaisille ja ne nakyvat kaikkien OmaKannassa.

Asiaa kasittelevan tyontekijan harkinnassa on, milloin kyseessa on yhteinen asia ja milloin
kysymyksessa on henkilokohtainen asia.
 Silloin kun on epavarmaa, liittyyko johonkin asiaan jonkin asiakkaan henkilokohtaisia arkaluonteisia
tietoja, on varmempaa kasitella kukin asia yksilokohtaisena asiana.

* Toinen kriteeri yhteisen asian avaamiselle on se, onko asiaan liittyva tuen tarve luonteeltaan aidosti

yhteinen.
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Yhteinen asia: asiakkaan liittyminen ja
poistuminen

Uusi asiakas liitetaan yhteiseen asiaan kirjaamalla uuden asiakkaan tiedot
ja liittymisaika asia-asiakirjalle.
* Uusi henkilo nakee asiaan syntyneet asiakastiedot liittymishetkesta eteenpain.

Asiakas poistetaan asiasta kirjaamalla asia-asiakirjaan asiasta
poistumishetki.

* Poistettu henkilo ei nae asiassa poistumishetken jalkeen syntyvia asiakastietoja
OmakKannassa eika hanella ole muutoinkaan oikeutta tietoihin.

Kun asian asiakaskokoonpano muuttuu, ammattihenkilon tulee aina
kayttaa harkintaa siina, jatkuuko entinen asia vai olisiko tilanteessa syyta
avata uusi asia uudella asiakaskokoonpanolla.
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Vireilletulokasittely

Palvelutarpeen
arviointi

Asiakkuuden
suunnittelu

Palvelujen
jarjestaminen

Esimerkki: Villen asiakasasiakirjoja

1.10.2023 voimaantulevan lainsaadannon mukaisesti

Yksinkertaistetun
esimerkin tarkoituksena
on yhdistaa asiakirjoja
asian
kasittelyn vaiheisiin.
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Eskarilainen Ville on eloisa ja vilkas poika. Villella on usein hankaluuksia esimerkiksi
aamutoimissa ja ruokailutilanteissa seka vaikeuksia oppia ja omaksua uusia asioita.
Naiden takia Ville on ollut tutkimuksissa ja han on saanut kehitysvammadiagnoosin
erikoissairaanhoidossa.

Villen vanhempien luvalla erikoissairaanhoidon sosiaalityontekija on yhteydessa
hyvinvointialueen vammaispalvelujen sosiaalityontekijaan. Talloin asia tulee vireille

sosiaalihuollossa.

Ville sosiaalihuollon palvelujen

3 >y piiriin

1.10.2023
VPL:n

mukaisesti — Pave -
arpeen Asiakkuuden Palvelun
vireilletulokasittely arviointi suunnittelu jarjestaminen Palvelun toteutus
Aian Asian kasittely
paattyy

vireilletulo
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Asia tulee vireille

Kun erikoissairaanhoidon
sosiaalityontekija soittaa
sosiaalihuoltoon, kirjataan asian
vireilletulo Yhteydenotto
sosiaalihuollosta vastaavaan
viranomaiseen -asiakasasiakirjalle.

Asiakirjaa kaytetaan silloin, kun henkilo
itse tai joku muu hanen
suostumuksellaan tekee ilmoituksen
henkilon sosiaalihuollon tuen
tarpeesta.

Asian
vireilletulokasittely

Asian

virgilletulo

Henkild, josta yhieydenotto tehd3an
Yhieydenotiaja

Yhieydenoton pdivamaira

Huoli, jonka takia otetaan yhieytia

Kuvaus tilanteesta ja huolesta

Yhteydenotto on tehty henkildn suostumulksella
Lisatiedot

Lakiselostus

Laatija

@ thl, Rakenteisen kirjaamisen tuki: vammaispalvelut

Yhsityishenkild (TK)
Ilmoittaja [TK)

Pvm

Koodi

Teksti

Kytkin

Teksti

Teksti

Ammattihenkild (TK)

9.5.2023

53



Yhteydenotto arvioidaan

Yhteydenoton kasittelyssa laaditaan
Sosiaalihuollon tarpeesta tehdyn
ilmoituksen tai yhteydenoton arvio -
asiakirja.

Asiakirjalla palvelunjarjestaja tekee
alustavan arvion siita, millaisia
jatkotoimenpiteita henkilo
mahdollisesti tarvitsee ja onko
henkilolla kiireellisen avun tarve.

17

Henkils, josta yhteydenotto tai ilmoitus on tehty
Yhteydenotiotapa

Huoli, jonka takia yhteydenotto tai ilmoitus on tehty
Syyt, joiden perusteella kdynnistettiin lastensuojeluasia
Kuvaus tilanteesta

Yhteydenotosta tai ilmoituksesta seuranneet
toimenpiteet

Ty&ntekijdn arvio tarvittavista palveluista
Sovitut jatkotoimenpitest

Yhteydenotto tai ilmoitus on tehty henkildst3, joka on yli
T5-vuotias

Yhteydenotto tai ilmoitus on tehty henkilosts, joka saa
ylinta hoitotukea

Yhteydenotto tai ilmoitus on tehty lapsesta, jolla on
oikeus erityiseen tukesn

Arvio asian kiireellisyydestd
Kiireellisyyden perustelu
Lis3tiedot

Lakiselostus

Paivamaara

Ilmoituksen tai yhteydencton kisittelija

@ thl- Rakenteisen kirjaamisen tuki: vammaispalvelut

Asian
vireilletulokasittely

Asian
virgilletulo

Yksityishenkils (TK) PAKOLLIMEN TOISTUVA
Koodi
Koodi TOISTUVA
Koodi TOISTUVA
Teksti

Teksti PAKOLLINEN

Sasiaalihuclto (TK) TOISTUVA
Teksti

Kytkin

Kytkin

Kytkin

Koodi PAKOLLINEN
Teksti

Teksti

Teksti

Pvm

Ammattihenkild (TK) PAKOLLINEN
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Palvelutarvetta arvioidaan

Villen palvelutarpeita arvioidaan
verkostopalaverissa, johon Villen ja hanen
vanhempiensa lisaksi osallistuu Villen asioista
vastaavan vammaispalvelujen
sosiaalityontekijan pyynnosta Villeen arkeen
liittyvia esiopetuksen ja erikoissairaanhoidon
tyontekijoita.

Arvio laaditaan Vammaispalvelujen
palvelutarpeen arvio -asiakasasiakirjalle.
Samalla taydennetaan Villen perustietoja
asiakkuusasiakirjaan.

Palvelutarpeen arvioinnin perusteella Villella on
tarve sosiaalihuollon palveluille.

P o N
(eVe
Ot hi

Palvelutarpeen

amviointi

Asiakas

Asian vireilletuloa koskevat tiedot
Palvelutarpeen arviointia koskevat tiedot
Kuvaus asiakkaan tilanteesta

Asuminen

Kotoutuminen

Terveydentila, vammat ja sairaudet
Toimintakyky

Paihteiden kaytto ja riippuvuudet
Asiakkaan tarvitsemat apuvalineet

Laheisverkoston kartoittaminen

Aikaisemmat ja nykyiset palvelut

Johtopaatokset ja jatkotoimet

Rakenteisen kirjaamisen tuki: vammaispalvelut

Yksityishenkilo (TK)

Otsikko

Otsikko

Teksti

Asuminen (TK)

Teksti

Terveydentila (TK)

Otsikko

Péihteiden kaytto (TK)

Teksti

Liheisverkoston

kartoittaminen (TK)

Teksti

Otsikko
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Tietoja saadaan terveydenhuollosta

Kun Villen toimintakykyyn liittyvia tietoja

+ Tietoja pyytanyt ammattihenkild Ammattihenkild {TK)
saadaan terveydenhuollosta, tiedot kirjataan oo e peresteens e e o
Merkinta asiakasta koskevien tietojen suostumusta koskevat tiedot
pyytamisesta tai saamisesta -asiakirjalle. e e o Tekst
Pyydetyt tiedot Teksti
Saadut tiedot Teksti
4+  saadut asiakirjat Asiakirjaviittaus (TK)

Erikoissairaanhoidosta saadaan myos Villelle
tehty kuntoutussuunnitelma.
Kuntoutussuunnitelma tallennetaan
palvelutarpeen arvion liitteeksi.

Kuntoutussuunnitelma
voidaan tallentaa myos
asiakassuunnitelman
liitteeksi.
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Asiakkuutta suunnitellaan

Kun palvelutarpeen arviointi on valmistunut,
laaditaan suunnitelmaa siita, millaisia palveluja
Villelle ja hanen perheelleen voitaisiin antaa
arjen tukemiseksi.

Suunnitelmassa huomioidaan myos muiden
toimijoiden antamat palvelut esimerkiksi
terveydenhuollossa ja esiopetuksessa.

Suunnitelma laaditaan asiakirjalle
Vammaispalvelujen palvelusuunnitelma
(asiakassuunnitelma).

10

11

12

17

20

21

22

23

24

25

29

34

Asiakkuuden
suunnittelu

Tiedot neuvottelusta jossa tamd suunnitelma on tehty
Asiakkaan muut voimassaolevat suunnitelmat
Asiakkaan kayttamat kommunikointimenetelmat ja kieli
Kuvaus asiakkaan tilanteesta

Terveydentila, vammat ja sairaudet

Toimintakyky

Palvelut joita asiakas talla hetkella saa

Asiakkaan arvio siita millaista tukea ja mita palveluja han
tarvitsee

Laheisten arvio siita millaista tukea ja mita palveluja
asiakas tarvitsee

Ammattihenkilon arvio siita millaista tukea ja mita
palveluja asiakas tarvitsee

Asiakkaan vahvuudet ja voimavarat

Edellisen suunnitelman tavoitteiden saavuttaminen

Asetettavat tavoitteet

Palvelut, joita asiakkaalle suunnitellaan

@ thl, Rakenteisen kirjaamisen tuki: vammaispalvelut

Tapahtuma (TK)
Teksti

Teksti

Teksti
Terveydentila (TK)
Otsikko

Teksti

Teksti

Teksti

Teksti

Teksti

Tavoitteiden
saavuttamisen
arviointi (TK)

Otsikko

Palvelu (TK)
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Paatokset tehdaan vammaisen henkilon

) ) ) ® janestaminen
valmennuksesta ja lyhytaikaisesta huolenpidosta
Palvelutarpeen arvion ja asiakassuunnitelman . A .
perusteella Villelle myonnetaan kohta alkavan |
. . . . R Hakemuksen kuvaus Teksti
koulunkaynnin tueksi vammaisen henkilon S
valmennusta maaraajaksi. ’ e o
. . .. .. . .. L N 10 Paatoksen laji Koodi
Sosiaalipalvelun myontamisesta tehdaan paatos o o
o 0o 00 . o0 . . . 11 + Sosiaalipalvelu jota padtos koskee Sosiaalihuolto (TK)
Vammaispalvelupaatos -asiakirjalle.
16 Paatos ja perustelut Teksti
17 Mydnnettavan palvelun jarjestamistapa Koodi
L|Sa kS| V|“e“e myonnetaan lyhyta|ka|5ta 18 Lisatiedot palvelun jarjestamisesta Teksti
hUOlen pltoa n”“e |“O|“e, kun mOlemmat 19 Lainkohdat, joihin paatés perustuu Teksti
VanhemmISta Ovat tOISsa' 20 -+ Paatoksen voimassaolo Ajanjakso (TK)

MyOs tasta sosiaalipalvelusta tehdaan oma

palvelupaatoksensa. : s
Vammaispalvelupaatos

(lyhytaikainen
huolenpito)

4 4
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Vammaispalvelupaatos
(valmennus)

Asian kasittelyn vaihe: palvelun jarjestaminen.




"Tyossa tehtavat
paatokset eivat
perustu vain tietoon
ja kokemukseen,
vaan eettinen
harkinta on osa
paattelyketjua.”
(Talentia 2023)

Kirjaamisen merkityksesta
- vammaispalvelut
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Kirjaamisen laajuus

* Erilaiset lait ohjaavat kirjaamista

 Ammattietiikka ohjaa koko ammatillista toimintaa ja siihen
liittyvia ratkaisuja valintoineen
* Lakia laajempi kasite
* Kirjaamisen sisaltoa tulee peilata ammattialan eettisiin
neriaatteisiin
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Millaisia merkityksia asiakirjoilla on
asiakkaalle?

» Tekstit vaikuttavat paatoksentekoon - lukija muodostaa
kuvan asiakkaasta tekstien perusteella

 Asiakirjojen avulla todennetaan se, vastaavatko asiakkaan
saamat palvelut vammaispalvelulain (675/2023)
tarkoitukseen

* Toteuttaa vammaisen henkilon yhdenvertaisuutta, osallisuutta ja
osallistumista yhteiskunnassa seka ehkaista ja poistaa niiden
toteutumisen esteita

* Tukea vammaisen henkilon itsenaista elamaa ja
itsemaaraamisoikeuden toteutumista

* Turvata yksilollisten tarpeiden ja edun mukaiset, riittavat ja
laadultaan hyvat palvelut

5 thl Paivi HOMppi 9.5.2023
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Kirjaamisen sisalto 1/3

* Onko tieto sellainen, etta sita tarvitaan valttamatta
asiakkaan palveluja toteutettaessa?

* |tsemaaraamisoikeuden kunnioittaminen
* Yksityisyyden suoja
* Kenesta kirjataan?
* Liittyyko kirjaus asiakkaan saamaan palveluun?

 Kenella on oikeus tahan tietoon?

« Kayttooikeus vain tyotehtavissa tarvittaviin valttamattomiin
asiakastietoihin, joihin on tiedonsaantioikeus - asetus siita, mita
tietoja saa kayttaa
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Kirjaamisen sisalto 2/3

* Yksittaisesta kohtaamisesta kirjaaminen

 Sisallon avulla on mahdollista todentaa se, etta asiakkaan palvelut
turvaavat vammaispalvelulain tarkoitusta:

» edistaa vammaisen henkilon yhdenvertaisuutta, osallisuutta ja
osallistumista yhteiskunnassa seka ehkaista ja poistaa niiden toteutumisen
esteita

* tukee vammaisen henkilon itsenaista elamaa ja itsemaaraamisoikeuden
toteutumista

» turvaa vammaisen henkilon yksilollisen tarpeen ja edun mukaiset, riittavat ja
laadultaan hyvat palvelut
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Kirjaamisen sisalto 3/3

* |tsemaaraamisoikeuden ja yksityisyyden kunnioittaminen

* Perusoikeuksia - kirjataan vain niita asioita, jotka ovat palvelun
toteuttamisen kannalta valttamattomia

* Perusoikeutta itsemaaraamiseen saatetaan rajoittaa, mutta naiden
rajoitustoimenpiteiden on aina perustuttava lakiin
* Tyontekijan on kerrottava asiakkaalle eri mahdollisuuksista

seka niiden vaikutuksista

 asiakkaalla on oltava mahdollisuus tehda valintoja - myos
kieltaytya antamasta tietoa
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Pohdittavaksi

 Asiakkaan oikeuksien turvaaminen:

* Miten tuet tekemallasi kirjauksella
* yhdenvertaisuutta, osallisuutta seka yhteiskunnallista osallistumista?
* itsenaista elamaa ja itsemaaraamisoikeuden toteutumista?

* yksilollisten tarpeiden ja edun mukaisten, riittavien ja laadultaan hyvien
palvelujen turvaamista?

* Jos kirjaamasi asia ei tue naita asioita, onko kyseinen tieto
asiakkaan palvelujen toteuttamisen kannalta valttamatonta tietoa?

* Tyon nakyvaksi tekeminen:
» Jostyota eiole kirjattu, miten sen vaikutukset osoitetaan?
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®. Rakenteisen kirjaamisen edistaminen
jatkossa: ideoita ja tukea

Rakenteisen kirjaamisen tuki: vammaispalvelut 9.5.2023



Tukea jatkossa: Naita kysyttiin -tunnit

* Vammaispalvelujen rakenteisen kirjaamisen kysymyksia kasitellaan
Naita kysyttiin —tunnilla 1.11.2023 klo 13 (alustava ajankohta). Tunnin
aluksi kasitellaan asiakasasiakirjoihin vammaispalvelulain pohjalta

tulleita muutoksia.
* Naita kysyttiin —tunnit jatkuvat vuonna 2024.

Minulla on kysymys! En Tervetuloa Naita kysyttiin -

|6yda siihen vastausta tunnille! Loydat linkin
tilaisuuksien esityksista tai kysymysten jattamiseen
keskeisista THL:n
O tukimateriaaleista. tapahtumakalenterista.

[
U
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https://thl.fi/fi/ajankohtaista/tapahtumat/tapahtumakalenteri/-/event/9911621

Tukea jatkossa: muiden palvelutehtavien
tilaisuudet

* Syksylla 2023 jarjestetaan rakenteisen kirjaamisen tuen
infotilaisuudet paihdehuollolle ja perheoikeudellisille
palveluille.

Tyoskentelemme
kaksikielisessa
organisaatiossa.

Ruotsinkielisen

infotilaisuuden

materiaalin ja
tallenteen loydat

éﬁ (%j verkkosivuilta. [é\
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https://thl.fi/fi/web/tiedonhallinta-sosiaali-ja-terveysalalla/ohjeet-ja-soveltaminen/koulutusmateriaalit#rakenteinen

Muistathan myos

Kirjaamisasiantuntijoiden
kanssa voit pohtia
kirjaamiseen liittyvia
asioita

Kansa-koulu tukee
kirjaamisasiantuntijoita ja
sote-organisaatioita
kirjaamisen haltuunotossa

1.1.2023-
31.3.2024

Tietojarjestelmatoimittaja
vastaa rakenteisten
asiakirjojen kaytannon
toteutuksesta

Kela tukee organisaatioita

Sosiaalihuollon
asiakastiedon arkiston
kayttoonotossa ja
kaytossa
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Sote-organisaatiot
vastaavat
sosiaalihuollon
toiminnan
organisoimisesta ja
kirjaamisen edellytysten
toteutumisesta
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https://vasso.fi/hankkeet/kansa-koulu/kirjaamisfoorumi/
https://vasso.fi/hankkeet/kansa-koulu/
https://www.kanta.fi/

neowaunmsosas - Rakenteisen kKirjaamisen tuki

TERVEYSALALLA

Kirjaaminen Rakenteisen kirjaamisen tukea tarjoavat useat eri toimijat. Jokaisella toimijalla on oma

roolinsa ja tehtdvansa rakenteisen kirjaamisen juurruttamisessa. Talla sivulla kuvataan eri
Sosiaalihuollon
kirjaamisohjeet

toimijoiden antamaa tukea ja vastuita rakenteisen kirjaamisen haltuunotossa.

Rakenteisen kirjaamisen tuki

Vaiheittain kohti rakenteista kirjaamista

Rakentei iakastiedon kirjaami kaytetdan sovittua ja yhtendistd tiedon rakennetta.

Sosiaalihuollon asiakastiedon kirjaaminen perustuu Terveyden ja hyvinvoinnin laitoksen
médrittelemiin asiakasasiakirjoihin. THL julkaisee kansalliset asiakirjarakenteet Sosmeta-
palvelussa.

Kiitos osallistumisesta!

MUUALLA PALVELUSSA
Uutiset

Tukea myds ruotsiksi rakenteisen
kirjaamisen kaytt66nottoon
sosiaalihuollossa (16.2.2023)

Sosiaalihuollon rakenteisen
kirjaamisen tukitilaisuudet vuonna
2023 (30.11.2022)

Sosiaalihuollon rakenteisen
kirjaamisen tuen tilaisuudet jatkuvat
syksylld (17.6.2022)

Sosiaalihuollon organisaatioille tukea
rakenteisen kirjaamiseen
kayttddnottoon (4.4.2022)

Rakenteisen kirjaamisen tuen
tilaisuudet THL:n
tapahtumakalenterissa (thl.fi)

22.3.2023 klo 13-14.30 Lastensuojelun
palvelutehtdva, 3. porras

9.5.2023 klo 13-14.30
Vammaispalvelujen palvelutehtévat,
3. porras

”Hyotya ja helppoutta kirjaamiseen!

Rakenteinen kirjaaminen vahvistaa
asiakastyota ja mahdollistaa sosiaalihuollon
tiedon hyodyntamisen.”

Tilaa uutiskirje: Tiedonhallintaa yhteentoimivaan soteen

sotetiedonhallinta@thl.fi

thl.fi/sosiaalihuollonkirjaaminen
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