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Pirkanmaan hyvinvointialue

• 23 kuntaa + PSHP

• Yli puoli miljoonaa 

asukasta

• N. 19 000 työntekijää



Analogiset sote-aineistot 
Pirkanmaalla

Analogisten sote-aineistojen (potilas- ja 

asiakasasiakirjat) kokonaismäärä

26 009 hm

Analogiset sosiaalipalveluiden 

asiakasasiakirjat

3699 hm

Arvio pysyvästi säilytettävistä 

sosiaalipalveluiden asiakasasiakirjoista

809 hm

Arviot aineistomääristä 

perustuvat vuoden 2022 

aikana kunnille ja 

sairaanhoitopiirille tehdyn 

kyselyn vastauksiin. Luvut 

tarkentuvat siirtosopimusten 

yhteydessä vuonna 2023.



Sosiaalihuollon asiakirjojen arkistoinnista

Huomioita ja haasteita Kysymyksiä ratkaistavaksi

Kuinka tunnistaa asiakirjat? 

Kuinka määrittää säilytysajat?

Onko kaikki aineisto tallessa?

Arkistoinnin asiantuntemus ja resurssit?

Sarjat pitkiä – vanhimmat alkavat 1929

Arkistoitu aakkosittain vuodet, ei välttämättä 
tietoa viimeisestä merkinnästä

Analoginen ja digitaalinen maailma kohtaavat 
– aineistoa joko-tai ja sekä-että

Hyvinvointialueille siirtyvät ja kunnille jäävät 
aineistot - yhteishallinta



Nuoret rikoksentekijät

Säilytetään pysyvästi (Sosiaalihuollon ja holhoustoimen 

asiakirjat 5 1.1 / 2 , s.9) 

Arkistointi toteutettu:

• Poimittu ls-akteista henkilötutkinnat -sarjaksi 

aakkosissa (sarja alkaa 1930-luvulta ja päättyy 

1980-luvulla syntyneisiin)

• Aineistoa myös mahdollisesti lastensuojelun 

asiakasasiakirjojen seassa

Arkiston pohdintaa:

• Suojelukasvatussyistä huostaanotettujen lasten 

akteja

• Tarkoittaako valvontaa vai henkilötutkintaa?

• Voidaanko olla varmoja, että koko sarja saadaan 

jäämään kuntaan?

Rikoksesta epäillyn nuoren henkilötutkinnan 
asiakirjat kuuluvat kunnalle jäävään 
arkistokokonaisuuteen. Jos ne on arkistoitu 
samaan asiakasaktiin hyvinvointialueen 
vastuulle siirrettävien asiakirjojen kanssa, ne 
voidaan palauttaa kuntaan vasta 
myöhemmin, kun asiakasaktit aikanaan 
seulotaan hyvinvointialueella. 
Hyvinvointialueelle siirrettävien asiakasaktien 
kuvailutietoihin on liitettävä tietoa siitä, että 
sisältävät kokonaan arkistoitaviksi määrättyjä 
henkilötutkinta-asiakirjoja.

4.3.2 Analogiset sosiaalihuollon asiakirjat

https://tays-my.sharepoint.com/personal/suvi_j_hartikainen_pirha_fi/Documents/Esitykset/Pirha2023/Pirkanmaan%20hyvinvointialueen%20tietopyyntöprosessit%20arkistopalveluissa%203.4.2023.pdf


Lastensuojelu

• Arkistointitapa vuodesta 1961 alkaen syntymävuosi / aakkos

• Aikaisempia sarjoja ovat turvattomuussyistä huostassa olleet, suojelukasvatussyistä huostaanotetut, 

suojeluvalvonta (nuoret hlöt)

• Useammalta vuodelta aakkosissa (esim. syntymävuosia voi olla 15:ltä vuodelta samoissa aakkosissa)

• Ei välttämättä helposti luettavaa tietoa syntymävuodesta

• Otannat otettu omaksi sarjaksi

• Lastensuojelun asiakirjat koottu perheen nuorimman lapsen kansiin

• Jos on syntynyt otantapäivänä, kaikki sisältö säilyy pysyvästi

• Ls-aktit 1.4.2015 eteenpäin 

• Säilytetään 120 vuotta syntymästä, sp päätökset, suunnitelmat ja asiakaskertomus 

• Jouduttu katsomaan, onko vanhassa jo olemassa aktia. Akteja yhdistetty.

• Syntyvät sähköisessä järjestelmässä – arkistoidaan 2019 alkaen pelkästään sähköisesti



Toimeentulotuki
• Kaikki on samoissa kansissa –

perustoimeentulotuki sekä täydentävä ja 

ehkäisevä toimeentulotuki

• Ennen 1.4.2015 palvelussa syntyneille asiakirjoille 

useita säilytysaikoja

• Ei pysty laskemaan säilytysaikaa viimeisestä 

merkinnästä, sillä aineisto on aakkosissa

• 1997-2006 arkistoitu aakkosissa aina useampi vuosi 

kerralla, ei ole tietoa viimeisestä merkinnästä vain 

arvio arkistointiajankohdan perusteella

• 2007-> alkaen arkistoitu vuosittain viimeisestä 

merkinnästä

• Otannat oma kokonaisuus

• Seulottava kansista on sekä kunnille että hva:lle

kuuluvaa aineistoa

• Arkistolla ei asiantuntemusta erottaa näitä toisistaan

Perustoimeentulotuen arkistoitaviksi 
määrätyt asiakirjat kuuluvat kunnalle 
jäävään arkistokokonaisuuteen. Jos ne 
on arkistoitu samaan asiakasaktiin 
hyvinvointialueen vastuulle siirrettävien 
asiakirjojen kanssa, ne voidaan palauttaa 
kuntaan vasta myöhemmin, kun 
asiakasaktit aikanaan seulotaan 
hyvinvointialueella.

4.3.2 Analogiset sosiaalihuollon 

asiakasasiakirjat

https://yhteistyotilat.fi/wiki08/pages/viewpage.action?pageId=90969380


Asumispalvelut

• Saattavat sisältää sekä sosiaali-
että terveydenhuollon merkintöjä

• Päivittäismerkinnät – osastolla 
tehtyjä päivittäisen hoitotyön 
kirjauksia

• Seulontaperuste otantapäivät

• Arkistossa kaikki on arkistoituna 
sosiaalihuollon säilytysaikojen 
mukaan



Organisaation omat ohjeet asiakirjojen seulomisesta

Arkistoon lähetettävät asiakirjat tulee olla 

asianmukaisesti järjestettynä ja seulottuna 

tai

Arkistossa oltava tarvittavat resurssit 

järjestämistyöhon

Organisaation oma ohjeistus

- Helppo ja selkeä ohje, jolla voidaan jo 

järjestämisvaiheessa huomioida säilytysaikaan 

ja seulontaan liittyvät toimenpiteet

- Edistää arkiston muodostumista oikein



Sosiaalihuollon asiakirjojen arkistointi ja säilytysajat 1.4.2015

Laki sosiaalihuollon asiakasasiakirjoista 254/2015 on tullut voimaan 1.4.2015 alkaen. Laki 
pidentää useiden asiakirjojen säilytysaikoja. Aineistot järjestetään ja luovutetaan HYPA-
arkistoon tämän ohjeen mukaisesti 1.4.2015 alkaen.

Alla lihavoituna uuden lain mukanaan tuomat muutokset, jotka vaativat 
toimenpiteitä yksiköiden arkistoinnissa.
_____________________________________________________________________________

Elatussopimukset ja -päätökset, sote ams 321.5, 120 v., otanta sp

1.4.2015 alkaen säilytysaika lapsen elatusavun vahvistamiselle on 120 v. lapsen syntymästä 

ja otanta otetaan 8., 18. ja 28. pv. syntyneistä. Huomioi, että säilytysaikaa ei enää 

lasketa sopimuksen vahvistamisesta, vaan lapsen syntymästä.

Sarja järjestetään lapsen syntymävuosittain / lapsen sukunimen mukaisesti aakkosiin. 

Otanta järjestetään omana kokonaisuutenaan aakkosiin.



Todellisuus tarua ihmeellisempää 
- Mikä on voinut mennä pieleen?

1. Väärä otantapäivä
Otanta otettu päätöspäivämäärän mukaan.

Otanta otettu jonkun muun päivämäärän 
mukaan.

2. Väärä sarjanmuodostus
Asiakkuudet järjestetty työntekijän mukaan.

3. Liikaa yhdistelyä
Eri sosiaalihuollon palvelut yhdessä 
asiakaskansiossa

4. Nimiä riittää
Asiakkaan nimi voinut vaihtua moneen 
kertaan ja tulkittu eri asiakkaiksi



Laki sosiaali- ja 
terveydenhuollon 
asiakastietojen käsittelystä

703/2023 

Arkistoissa ollaan jälleen uuden 

edessä

• Uudet säilytysajat

• Takautuvasti käyttöön

• Mitä tehdään arkistossa?

• Milloin ja millä resursseilla?

• Pystytäänkö toteuttamaan?

• Saisiko huokaista ja hengähtää hetken?

https://tays-my.sharepoint.com/personal/suvi_j_hartikainen_pirha_fi/Documents/Esitykset/Pirha2023/Yhteistyö%20asiakirjahallinnan%20kysymyksissä%20kuntien%20ja%20hyvinvointialueiden%20välillä%2027.4.2023,%20Kunnallisarkistoyhdistyksen%20koulutuspäivät.pptx
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