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Kuhmoinen

Pirkanmaan hyvinvointialue

« 23 kuntaa + PSHP

Yl puoli miljoonaa
asukasta

* N. 49 000 tyontekijaa




Analogiset sote-aineistot
Pirkanmaalla

Analogisten sote-aineistojen (potilas- ja
asiakasasiakirjat) kokonaismaara

26 009 hm

Analogiset sosiaalipalveluiden
asiakasasiakirjat

3699 hm

Arvio pysyvasti sailytettavista
sosiaalipalveluiden asiakasasiakirjoista

809 hm
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Arviot aineistomaarista
perustuvat vuoden 2022
alkana kunnille ja

sairaanhoitopiirille tehdyn
kyselyn vastauksiin. Luvut
tarkentuvat siirtosopimusten
yhteydessa vuonna 2023.
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Sosiaalihuollon asiakirjojen arkistoinnista

Huomioita ja haasteita Kysymyksia ratkaistavaksi

Sarjat pitkia — vanhimmat alkavat 1929 Kuinka tunnistaa asiakirjat?

L o L Kuinka maarittaa sailytysajat?
Arkistoitu aakkosittain vuodet, ei valttamatta o
tietoa viimeisesta merkinnasta Onko kaikki aineisto tallessa?

_ o _ Arkistoinnin asiantuntemus ja resurssit?
Analoginen ja digitaalinen maailma kohtaavat

— aineistoa joko-tai ja seka-etta

Hyvinvointialueille siirtyvat ja kunnille jaavat
aineistot - yhteishallinta
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Nuoret rikoksentekijat

Sailytetadan pysyvasti (sosiaalihuolion ja holhoustoimen
asiakirjat51.1/2,s.9)

Arkistointi toteutettu:

« Poimittu Is-akteista henkilotutkinnat -sarjaksi
aakkosissa (sarja alkaa 1930-luvulta ja paattyy
1980-luvulla syntyneisiin)

 Aineistoa my6s mahdollisesti lastensuojelun
asiakasasiakirjojen seassa

Arkiston pohdintaa:

« Suojelukasvatussyista huostaanotettujen lasten
akteja
» Tarkoittaako valvontaa vai henkilotutkintaa?

« Voidaanko olla varmoja, etta koko sarja saadaan
jdamaan kuntaan?
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Rikoksesta epaillyn nuoren henkilotutkinnan
asiakirjat kuuluvat kunnalle jadavaan
arkistokokonaisuuteen. Jos ne on arkistoitu
samaan asiakasaktiin hyvinvointialueen
vastuulle siirrettavien asiakirjojen kanssa, ne
voidaan palauttaa kuntaan vasta

myohemmin, kun asiakasaktit aikanaan
seulotaan hyvinvointialueella.
Hyvinvointialueelle siirrettavien asiakasaktien
kuvailutietoihin on liitettava tietoa siita, etta
sisaltavat kokonaan arkistoitaviksi maarattyja

henkilotutkinta-asiakirjoja.

a



https://tays-my.sharepoint.com/personal/suvi_j_hartikainen_pirha_fi/Documents/Esitykset/Pirha2023/Pirkanmaan%20hyvinvointialueen%20tietopyyntöprosessit%20arkistopalveluissa%203.4.2023.pdf

Lastensuojelu

Arkistointitapa vuodesta 1961 alkaen syntymavuosi / aakkos

Aikaisempia sarjoja ovat turvattomuussyista huostassa olleet, suojelukasvatussyista huostaanotetut,
suojeluvalvonta (nuoret hlot)

« Useammalta vuodelta aakkosissa (esim. syntyméavuosia voi olla 15:Itd vuodelta samoissa aakkosissa)
« Eivalttdmatta helposti luettavaa tietoa syntymavuodesta

« Otannat otettu omaksi sarjaksi

Lastensuojelun asiakirjat koottu perheen nuorimman lapsen kansiin

 Jos on syntynyt otantapaivana, kaikki sisaltd sailyy pysyvasti

Ls-aktit 1.4.2015 eteenpain
« Sailytetdan 120 vuotta syntymasta, sp paatokset, suunnitelmat ja asiakaskertomus
« Jouduttu katsomaan, onko vanhassa jo olemassa aktia. Akteja yhdistetty.

« Syntyvat sahkoisessa jarjestelmassa — arkistoidaan 2019 alkaen pelkastadan sahkaoisesti
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Toimeentulotuki

« Kaikki on samoissa kansissa —
perustoimeentulotuki seka taydentava ja
ehkaiseva toimeentulotuki

* Ennen 1.4.2015 palvelussa syntyneille asiakirjoille
useita sailytysaikoja

 Ei pysty laskemaan sailytysaikaa viimeisesta
merkinnasta, silla aineisto on aakkosissa

« 1997-2006 arkistoitu aakkosissa aina useampi vuosi
kerralla, ei ole tietoa viimeisesta merkinnasta vain
arvio arkistointiajankohdan perusteella

« 2007-> alkaen arkistoitu vuosittain viimeisesta
merkinnasta

« Otannat oma kokonaisuus

» Seulottava kansista on seka kunnille etta hva:lle
kuuluvaa aineistoa

* Arkistolla ei asiantuntemusta erottaa naita toisistaan
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Perustoimeentulotuen arkistoitaviksi
maaratyt asiakirjat kuuluvat kunnalle
jaavaan arkistokokonaisuuteen. Jos ne
on arkistoitu samaan asiakasaktiin
hyvinvointialueen vastuulle siirrettavien
asiakirjojen kanssa, ne voidaan palauttaa
kuntaan vasta myohemmin, kun
asiakasaktit aikanaan seulotaan
hyvinvointialueella.

a8



https://yhteistyotilat.fi/wiki08/pages/viewpage.action?pageId=90969380

Asumispalvelut

« Saattavat sisaltaa seka sosiaali-
etta terveydenhuollon merkintgja

 Paivittaismerkinnat — osastolla
tehtyja paivittaisen hoitotyon
Kirjauksia
» Seulontaperuste otantapaivat
* Arkistossa kaikki on arkistoituna

sosiaalihuollon sailytysaikojen
mukaan
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Organisaation omat ohjeet asiakirjojen seulomisesta

Arkistoon lahetettavat asiakirjat tulee olla
asianmukaisesti jarjestettyna ja seulottuna
tai

Arkistossa oltava tarvittavat resurssit
jarjestamistyohon

Organisaation oma ohjeistus

- Helppo ja selkea ohje, jolla voidaan jo
jarjestamisvaiheessa huomioida sailytysaikaan
ja seulontaan liittyvat toimenpiteet

- Edistaa arkiston muodostumista oikein
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2 \l\‘ﬁﬁ
S SI“iI uq'l)&n\éﬁﬁ‘dklrjmen arkistointi ja sailytysajat 1.4.2015

- \(‘(\(’Lakl sosiaalihuollon asiakasasiakirjoista 254/2015 on tullut voimaan 1.4.2015 alkaen. LaKki
pidentda useiden asiakirjojen sailytysaikoja. Aineistot jarjestetdan ja luovutetaan HYPA-
arkistoon taman ohjeen mukaisesti 1.4.2015 alkaen.

Alla lihavoituna uuden lain mukanaan tuomat muutokset, jotka vaativat
toimenpiteita yksikdiden arkistoinnissa.

Elatussopimukset ja -paatdkset, sote ams 321.5, 120 v., otanta sp

1.4.2015 alkaen séailytysaika lapsen elatusavun vahvistamiselle on 120 v. lapsen syntymasta
ja otanta otetaan 8., 18. ja 28. pv. syntyneista. Huomioi, etta sailytysaikaa ei enaa
lasketa sopimuksen vahvistamisesta, vaan lapsen syntymasta.

Sarja jarjestetaan lapsen syntymavuosittain / lapsen sukunimen mukaisesti aakkosiin.

i Otanta jarjestetadn omana kokonaisuutenaan aakkosiin.
Pirkanmaan

hyvinvointialue



Todellisuus tarua ihmeellisempéaa
- Mika on voinut menna pieleen?

1. Vaara otantapaiva
Otanta otettu paatéspaivamaaran mukaan.

Otanta otettu jonkun muun paivamaaran
mukaan.

2. Vaara sarjanmuodostus
Asiakkuudet jarjestetty tydntekijan mukaan.

3. Liikaa yhdistelya

Eri sosiaalihuollon palvelut yhdessa
asiakaskansiossa

4. Nimia riittaa

Asiakkaan nimi voinut vaihtua moneen
kertaan ja tulkittu eri asiakkaiksi
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Sosiaalihuollon asiakasasiakirjat tai

palvelutehtava, jossa asiakasasiakirjat laaditaan
Asiakkuusasiakirja ja asiakkaan perustiedot
Lapsiperheiden palvelutehtava

Tyoikaisten palvelutehtava

lakkaiden palvelutehtava

Paihdehuollon palvelutehtava

Vammaispalvelujen palvelutehtava

Lastensuojelun palvelutehtava

Perheoikeudellisten palvelujen palvelutehtava

Tositteet

Asiakasmaksupaatokset ja tuloselvitysasiakirjat

Asiakaskohtainen palveluun littyva yhteydenpito tai

kirjeenvaihto

Kopiot muita tahoja varten laadituista lausunnoista

Ja -todistuksista

Sosiaalipalveluissa kuvattavat video- ja
aanitallenteet

Sailytysaika

2 vuotta asiakkaan kuolemasta
30 vuotta asian sulkemisesta
10 vuotta asian sulkemisesta
10 vuotta asian sulkemisesta
10 vuotta asian sulkemisesta

10 vuotta viimeisen asian sulkemisesta,

kun vammaispalvelujen tarve on paattynyt
2 vuotta asiakkaan kuolemasta

Lasta koskevissa asioissa 120 vuotta
lapsen syntymasta, muissa asioissa 10

vuotta asian sulkemisesta

3 vuotta

12 vuotta paatoksen voimassaolon
paattymisesta

3 vuotta viestin tal vastaavan paivayksesta

5 vuotta todistuksen tai lausunnon

laatimisesta

Saa havittaa, kun kayttotarve on paattynyt
Ja tarvittavat kirjaukset on tehty

asliakasasiakirjoihin

Laki sosiaali- ja
terveydenhuollon
asiakastietojen kasittelysta

703/2023

Arkistoissa ollaan jalleen uuden
edessa

« Uudet sailytysajat

« Takautuvasti kayttoon

« Mita tehdaéan arkistossa?

« Milloin ja milla resursseilla?

« Pystytdanko toteuttamaan?

« Saisiko huokaista ja hengahtaa hetken?


https://tays-my.sharepoint.com/personal/suvi_j_hartikainen_pirha_fi/Documents/Esitykset/Pirha2023/Yhteistyö%20asiakirjahallinnan%20kysymyksissä%20kuntien%20ja%20hyvinvointialueiden%20välillä%2027.4.2023,%20Kunnallisarkistoyhdistyksen%20koulutuspäivät.pptx

Tyoniloa!

Suvi Hartikainen

Suunnittelija

Asiakirjahallinto

Tietohallinto ja teknologia

040 1549489
suvi.j.hartikainen@pirha.fi
Pirkanmaan hyvinvointialue - pirha.fi
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